Business
A Solutions

Konfiguracija A1 Mail2Fax
usluge Outlook 2007.

Korisnicke upute




UPUTE ZA KONFIGURACIJU A1 MAIL2FAX USLUGE

OUTLOOK 2007.

1. Otvorite Outlook i odaberite ,postavke rac¢una”.

Datoteka Uredivanje Prikaz

igjﬂovo - @ .',4:: Gl Pretradiva

u\_f Cutlook danas - Microsoft Outlook

Idi &Lati.h.ﬂxkgrje Pomod

Slanje/primanje

: ESET NOD32 Antivirus = [5) &

Trenutno pretraZivanje

[} Adresar...

2] Sve stavke poste -

=] Eé‘-'l Osobne mape
[ Bezvrijedna e-poita
&) Izbrisano
[ Poslano
() Primljeno
() RSS sadrzaji

L7 Skice
L2 Za slanje
L& mape pretraZivanja w

Poéta <

Omiljene mape # ||| Za ukljd
[ Primljeno
[ Poslana

Mape poite =

Obrasci

Kale Makronaredba
Postavke racuna...
Centar za pouzdanost...
Prilagodba...

Moguénosti...

DR A AQ

Ctri=5hift=B

Odisti postanski sandudic...

avdje,

'@ Isprazni mapu Tzhbrisana”

2. U kartici ,E-posta” odaberite ,novo” (izradi novi racun e-poste).

3. Oznacite kvacicom ,Ru¢no odaberi postavke...”.

4. Kliknite ,Dalje”.

Mape poste &

| Datoteka Uredivanie Prikaz Idi Alati  Akdie Pomoc Za ponf
i 3iNove - Pretrasivanie adresara ~ | @) 2 | @ Nazad @) | 4 1 outiookidanas .
Sinews - 81| 5 @ : @ i@u= ® X a@a .
! ESET NOD32 Antivirus~ (&) _
Poita « || & Osobne mape - Outlook danas
Omiliene mape # ||[za ukyuéenje trenutnag pretragivanya, pritisnite ovaje
L3 Primijena
[ Postano Prilagodi Of

(8 Mape pretrazivanja

|| Poita

7] Katendar
18] rontaiti
/] Zadaci

[¥]Rutno podesi postavke posluzitelia i dodatne vrste posiugitelja

- Kalendar Ratuni e-poste Poruke
B]sve stavice poite i Odaberite il ukonite rafun, Mo3ete odabrati rafun i mijenjati njsgove postavke, §
=1 €4t osobne mape :Lmhem
(3 Bezvrijedna e-poita z ET
: = . = n ; 2 dlanje
@ tzbrisano E-posts | podatkovne datoteke | RS sadr3aj | SharePoint popis | Inkernetski kalendari | Cbjavlieni kalendari | Adresari |
[ Postano
(2 Primljena ELCCYY el Dodavanje novog ratuna e-posie
(9 Rss sadriaji
LA skice Maziv Automatsko postavljanje ratuna
(3 Za slanje

(o)
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5. Oznacite ,Internetska e-posta”.

6. Kliknite ,Dalje”.

Dodavanje novog racuna e-poste @

Odaberite uslugu e-poite

5 (%) Internetska e-posta

() Microsoft Exchange

glasovnoj posti,

() Dstalo

Povedite se sa svaojim POP, IMAP il HTTP posluZiteliem za primanje e-poste.

Povedite se sa sustavom Microsoft Exchange za pristup svojoj e-posti, kalendaru, kontaktima, faksovima i

< Mazad l[ Dalje>61 [ Cdustani

7. Upisite podatke kao na slici. Podaci za prijavu moraju sadrzavati korisni¢ko ime i lozinku

od kreiranja ra¢una e-poste (ne korisnicke podatke Al Fax2Mail sustava). Oznacite polje
.Zapamti lozinku". Testiranje postavki ra¢una u ovoj fazi prikazati ¢e pogresku.

8. Provjerite da je sve kao na slici i kliknite opciju ,Vise postavki”.

Dodavanje novog racuna e-poste

Postavke internetske e-poste

Podaci o korisniku

Wase ime;

| Faks prodaja |

Adresa e-poste;

[ime@tvrtka.hr |

Informacije o pesluZitelju

Yrsta racuna: |

Poshuzitelj ulazne poste;

| mail. domena_hr

Poshuzitelj izlazne poske (SMTP:

Podaci za prijavu

Korisnicka ime:

ime@trtkabhr |

|************* |

Lozinka: 7
Zapamti lozinku

lozinke (SPA)

[ Zahtijevaj prijavu pomacu sigurne praviere aukenticnosti

Swaka od ovih postavki potrebna je za uspostavu rafuna e-poske,

Testiranje postavki ratuna

kad unesete podatke na ovom zaslonu, preporucuje se
da kestirate racun klikom na donji gumb {potrebna je
mrefna veza),

l Testiraj postavke ratuna ... ]

Ne testirati - prikazati e gresku

Wite postavki 8

< Mazad ][ Dalje = l [ Odustani ]
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9. Odaberite karticu ,Izlazni posluzitelj”. Odaberite postavke kao na slici. Potrebno je upisati
korisni¢ko ime i lozinku Al Fax2Mail sustava (Iste kao i za registraciju putem Al Fax2Mail
internet sucelja).

Postavke internetske e-poste El

| Opéenita | Lzlazni poshuzitel; |\-'eza Mapredno

. Izlazni posluzitelj (SMTF)Y zahtijeva provieru autenticnosti

3 Karisti iste postavke kao za ulazni potanski posluziteli

(%) Prijavi se koristenjsm

lozinka A1 Fax2Mail sustava

Zapamki lozinku
[ ]Zatrai provieru autentignosti lozinke (SPA)

Korisnickog imena: : korignitko ime A1 Fax2Mail sustava
Lozinke: |

{3 Prijavi se na ulazni postanski posiuziteli prije slanja poste

1 redu H Oduskani

10. Odaberite karticu ,Napredno”.

11. Oznacite polje ,Ostavi kopiju poruka na posluzitelju” i ,Ukloni s posluzitelja nakon...”
Ukljuéenje ove opcije omoguditi ¢e preuzimanje telefaksa i na glavnom ra¢unu elektronske
poste (Sto je vrlo bitno).

Postavke internetske e-posie 1 0 El

Opcenito || Izlazni poslugitelj | Yeza iNaprednu:||

- Brojevi prikljucka na poshiZitelju

Ulazni posluZitelj (POP3): | 110 | [ Karisti zadane vrijednosti ]

[CJowai poslugitelj zahtijea Sifrirany vezu (S5L)
Ielazni poslugitelj (SMTPY: |25 |

oS AT S
Karisti sliedecu vrstu Zifrirane veze: | Mista V|

Yremensko ogranicenje posluzitelja

Kratko 3 Dugo 1 minuka
Isporuka

Ostavi kopiju poruka na posluZikelju

1 1 Lkloni s poshifitelia nakon |19 |2 | dana

[Tukani s poshiSitelia kad je izbrisana iz mape "Izbrisana”

1 redu H Odustani
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12. Odaberite karticu ,Opcenito”
13. Nazovite racun prepoznatljivim imenom (faks). Ukoliko ime ostane isto, zbunjivati ¢e Vas
prilikom slanja telefaksa jer ¢e se zvati isto kao i glavni ra¢un elektronske poste (Potrebno

ga je odabrati prilikom slanja telefaksa).

14. Kliknite opciju ,U redu” kako biste potvrdili i zatvorili postavke racuna.

12 e internetske e-poste E|

|Opc’enit0 | Izlazni posiuZitelj | Yeza | Mapredno

PoStanski rafun

Upifite naziv kaoji 2elite karistiti za ovaj radun; na primjer "Posao” il
Micrasaft poftanski posluZiteli”
iFax prodaja 1 3 |

Druge informacije o korisniku

Organizacija: | |

E-poéta za odgovor: | |

[ U redu 1_4[ Cduskani

15. Kliknite opciju ,Dalje”

Dodavanje novog racuna e-poste [gl

Postavke internetske e-poste
Svaka od ovih postavki potrebna je za uspostavu racuna e-poste,

Podaci o korisniku Testiranje postavki ratuna

Wake ime: Il-w“m prodaja | kad unesete podatke na ovom zaslonu, preporudue se
—— da testirate racun klikom na donji gumb {potrebna je

Adresa e-poste: iime@mka_hr | mrezna veza),

Informacije o posluZitelju
[ Testiraj postavke rafuna ...

Wrska raduna: [po |
|

Posluzitelj ulazne poste: |mai|.dumena.hr |

Paoslufitelj izlazne paste (SMTPY:  |fax2?mail.al hr |

Podaci za prijavu

Korisnicka ime: |ime@m1ka.hr |

Laozinka: |************* |

Zapamti lozinku

[[] Zahtijevaj prijavu pomocu sigurne praviere autenticnosti - :
lozinke (SPA) Wige postavki

< Mazad ][ Dalje >1_5[ Odustani ]
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16. Kliknite ,Zavrsi”

Dodavanje novog racuna e-poste

Cestitamo!
Uspjesno ste unijeli sve informacije potrebne za postavljanje rafuna.

Zelite li zatvoriti Zarobrjaka, kiknite na "DoweE,

17. Kliknite ,Zatvori” kako biste ugasili prozor ,Postavke ra¢una”.

Postavke racuna

%)

Rafuni e-pogte
Odaberite il uklonite radun, MoZete odabrati racun i mijenjati njegove postavke,

C ] Mo, $2 popravijarge... 9 Promjena... @ Postavikao zadano 3¢ UMoni & &

Maziv Vrsta
ime. prezime@tvrtka hr IMAP/SMTP (zadano je slanje s ovog raduna)
Faks prodaja POP{SMTP

Odabrani rafun e-poste isporuduje nove poruke e-poite na sliedede mjesto:

Osobne mape' Primljeno

u datoteci podataka C:\Documents and SettingsisPl. ., A OutlookyOutlook, pst

17 [z ]
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18. Prilikom slanja telefaksa Mail2Fax uslugom nakon $to odaberete opciju ,Novo” (nova
poruka elektronske poste) potrebno je odabrati rac¢un slanja ,Fax” (odnosno onaj koji smo
kreirali za slanje, SMTP postavke send.fax.hr). Ukoliko pokusSate slanje s bilo kojeg drugog
racuna, slanje telefaksa nece biti uspjes$no.

{ nga lﬂ £} © e =

ey
Poruka Umetni Magucnosti Oblikuj tekst
& Lzrezi =%
5 [ A |

" =3 Kopira)

Zalijepi o : (B I 1|3 ==
F Alat za crtanje oblika =
Meduspr, F] Osnovni tekst

Ova poruka bit ce poslana pomocu Fax prodaja.

oo | [ primateti.. | |

Pofali | [ yopijan. | |

Predmet: |

1 ime_prezime@tvrika hr

v. 2 Faks prodaja 1 8

19. Potrebno je upisati broj telefona primatelja@fax2mail.al.hr (kao na slici). Logika
telefonskog broja identi¢na je logici klasi¢nog analognog telefona (pozivni broj ukoliko je
potreban, u inozemstvo 00 (nikako +). Naslov i tijelo poruke nece biti vidljivi u sadrzaju
poslanogtelefaksa. Salje se samo prilog (preporuéljivo u pdf formatu (moze i tif, doc, docx.
xls, xlsx)), moZe biti poslano viSe priloga koji ¢e biti spojeni u jedan telefaks, a maksimalna
veli¢ina priloga ogranic¢ena je na ukupno 10 mb.

,Eu.,._, ™ B & Maslov nije s
W ad
. Poruka Umetni Mogucnasti Oblikuj tekst
§ Izrezi S = = o
¥ 11 gl | = = | SSH
' 54 Kopiraj e
Zalijepi g otz ertanie oblika ||| B H| | A || S = 5| ||| Adresar
Meduspr. {F] Osnovni tekst Im

(Cwva poruka nije poslana.

| rimateli.. | 012234568 @fax2mailat hr

P:cu§=alji [ iopla.. ] |

| Maslov nije sastavni dio telefaksa
Predmet: L I

Racun =

Tijelo poruke nije sastavni dio telefaksa.
Telefaks je iskljutivo prilog (ili vise njih— do 10 mb veliéine).

20. Spremni ste koristiti Mail2Fax uslugu Alfaks sustava
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Al Hrvatska d.o.o.

Vrtni put 1, HR-10000 Zagreb

Tel: 0800 091 091, Faks: 091 712 4042
E-mail: poslovni@Al hr

Al hr

Za dodatne
informacije

nazovite:
0800 091 091






