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Uvod

Opis Fax2Mail usluge

Moderne tehnologije uvode kompletnu informatizaciju poslovnih procesa i
dokumentacije. Faks je jedan od rijetkih oblika poslovne komunikacije koji jos koristi
papir kao sredstvo za pohranu informacija. Ekolosgka, financijska i skladisna
optimizacija poslovanja maksimalno reducira papirnatu dokumentaciju jer papir
postaje trosak, a ne sredstvo vodenja poslovanja. Skladistenje velike koli¢ine
papirnatih dokumenata neprakti¢no je, a pretrazivanje je sporo. Fax2Mail usluga
omogucuje slanje, primanje i pohranu faksova koristenjem ra¢unala ili drugih
telekomunikacijskih uredaja poput pametnih telefona ili tableta. Prednosti ovakvog
nacina slanja i primanja faksova su usteda vremena i uredskog materijala, slanje i
primanje faksova s bilo koje lokacije koja ima pristup internetu i pohrana faksova u
digitalnom obliku bez gubitka kvalitete. Fax2Mail usluga omoguéuje Vam i istodobno
slanje faksa na vise brojeva.

Nacin rada

Fax2Mail usluga podrzava slanje i primanje faksova koriStenjem web sucelja iz
internetskog preglednika i primanje faksova putem elektronicke poste. Ovaj
priru¢nik objas$njava nacin koristenja i postavke Fax2Mail usluge za krajnjeg
korisnika.



Koristenje Fax2Mail usluge putem web
sucelja

Web korisnic¢ko sucelje

Korisnicko sucelje za slanje i primanje faksova koriStenjem internetskog preglednika
sastoji se od nekoliko razli¢itih elemenata i formi. Korisni¢ke upute objasnjavaju
kako se koriste odredene funkcije sustava; od prijave, preko slanja, pregledavanja i
pohrane faksova do promjene odredenih postavki, poput korisnickih ra¢una, imenika
kontakata i telefonskih brojeva.

Al

Prijava

fax2maildemo@al.hi

=T

Zaboravijena lozinka

Prijava

Web sucelju mozete pristupiti s web adrese https://Fax2Mail.Al.hr. Tu adresu upisite
u svoj

internetski preglednik i pristupit éete stranici za prijavu. Ovdje morate upisati
korisnicko ime i lozinku za prijavu na faks sustav koju ste dobili od administratora
sustava i nakon toga kliknite na opciju "Prijava". Nakon prijave sustav ¢e vam
prikazati Fax2Mail sucelje.

Kako biste mogli zapoceti koristiti uslugu, prije svega je potrebno odabrati
broj/brojeve faksa u sucelju administratorskog rac¢una. Vise o ovom postupku mozete
saznati u poglavlju "Brojevi".



Osnovni elementi web sucelja

Osnovne elemente web sucelja Cine:
1. Navigacija faks usluge

2. Informacije o faks usluzi

3. Navigacija postavki profila i pomo¢
4. Pregled faksova

Navigacija postavki
profila i pomoé
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faks usluzi (

Stane: 82

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

ARHVA

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

NC—

Pregled faksova

Navigacija faks usluge - s lijeve gornje strane sucelja nalazi se navigacijski izbornik
koji sadrzi razli¢ite funkcije faks usluge. [zbornik se sastoji od sljedecih linkova:

» Posalji - ova stranica se za prikaz stranice za slanje faksova.

» Primljeno - ova stranica koristi se za prikaz primljenih faksova.

» Za slanje - ova stranica prikazuje faksove u postupku slanja.

» Poslano - na ovoj stranici nalazi se popis svih poslanih faksova.

» Obrisano - na ovoj stranici nalaze se obrisani faksovi.

» Arhiva - na ovoj stranici nalaze se svi faksovi koji su arhivirani.

» Kontakti - na ovoj stranici nalazi se imenik kontakata koji imaju pohranjene
postavke primatelja faksa, poput broja telefona, imena ili naziva tvrtke i drugih.

» Brojevi - na ovoj stranici nalaze se brojevi s kojih se mogu slati i primati faksovi.

Informacije o faks usluzi - ispod navigacije faks usluge nalazi se okvir s najvaznijim
informacijama poput broja besplatnih stranica za slanje/primanje i trenutnim
zauzecem prostora za pohranu faksova u arhivi.

Navigacija postavki profila faks usluge i pomo¢ - s gornje strane sucelja nalazi se
navigacijski izbornik za postavke faks usluge koji sadrzi opcije: odjavu s Fax2Mail
usluge, pomo¢, korisnicki priru¢nik, izmjenu lozinke, profilne podatke korisnika i
opcija sakrij/prikazi izbornik.



Pregled faksova - u srediSnjem dijelu sucelja nalaze se prikazani faksovi koji
pripadaju trenutno odabranoj stranici. Uz prikaz informacija o faksovima, poput
vremena slanja ili primanja faksa, broja na koji je faks poslan ili s kojeg je primljen,
broja stranica faksa i drugih, ovdje se mogu obavljati i razli¢ite radnje na faksovima
poput brisanja, slanja faksa u arhivu, pregleda statusa faksa i drugih.

Vise informacija o radnjama koje mozete obavljati na faksovima mozete saznati u
sljedeéim poglavljima priru¢nika.
Posalji - Slanje faksova

Da biste poslali faks, potrebno je odabrati opciju "Posalji" u navigacijskom izborniku.
Odabirom opcije prikazat ¢e se stranica za slanje faksova.

A1

Link Posalji <€—— [EEEE rosirs Odabir broja

FAKSO
Frimi

primatelja

‘— Odabir dokumenta
— 1 Promjena broja
s ( pozivatelja

B esiorics (— Ukljuéi naslovnicu

Posalji faks ——3p- [N oo

Broj primatelja - je broj na koji Zelite poslati faks. U ovo polje mozZete upisati zeljeni
broj ili viSe brojeva (najvise 20) na koji Zelite poslati faks. Automatizirana je ponuda
postojeéih faks brojeva kontakata koje ste pohranili u adresar.

Dokument za slanje - nakon odabira primatelja potrebno je odabrati datoteku koju
Zelimo poslati na faks. Odaberite opciju "Dodaj dokument" da biste odabrali datoteku
koju zelite poslati. Odabirom ¢e se otvoriti prozor za odabir datoteke s vaseg
racunala. PDF je standardni i preferirani format za razmjenu i najc¢eSée se koristi kod
poslovne korespondencije jer garantira neizmijenjeni prijenos oblika i sadrzaja
prilozenog dokumenta. Sustav podrzava i ostale formate (tif, txt, doc, docx, xls i xslx)
koji se automatizmom konvertiraju u pdf format i zatim Salju primatelju. U tom
slucaju, prilikom konverzije dokumenta u pdf format moze do¢i do deformacije
izvornog dokumenta. Ako Zelite poslati viSe dokumenata ponovite postupak. Ukupna
veli¢ina datoteka jednog faksa ne smije prelaziti 20MB. Datoteke mozete ukloniti
klikom na ikonu u obliku kante za otpatke koja se nalazi u ravnini imena datoteke.



Promjena broja pozivatelja - ako korisnik ima viSe faks brojeva na raspolaganju broj
s kojeg se Salje faks automatizmom c¢e biti onaj koji je odabran u meniju "Navigacija
faks usluge". Ako Zelite promijeniti broj s kojeg Saljete faks mozete to uciniti
naknadno odabirom drugog broja.

Naslovnica - je opcionalna dodatna stranica koja sadrzi informacije o primatelju i
nije obvezna. Ako Zelite odabrati naslovnu stranicu, to mozete uciniti odabirom
opcije "Ukljuci naslovnicu". Naslovnicu mozete poslati i kao samostalan dokument
(bez odabranog priloga). Na sljedecoj stranici mozete vidjeti izgled naslovnice i opis
podrzanih polja.
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Naslovnica sadrzi sljedeca polja:

Primatelj - ovdje mozete upisati primatelja faksa.

Tvrtka - ovdje mozete upisati naziv tvrtke primatelja.

Adresa - ovdje mozZete upisati lokaciju tvrtke primatelja.

Predmet - ovdje mozete upisati naslov faksa.

Sadrzaj - ovdje mozete upisati dodatni sadrzaj vezan uz poslani faks ili samostalni
dopis (maksimalno 1000 znakova).



I‘ PREDMET: Te:t dokument

Od:
Posiljatelj: Testni Korisnik
E-mail:  testfax@chaos hr
Fax: 38501000000
Za:

Primatelj: Test primatelj
Tvrtka:  Test rvrtka
Lokacija: Test lokacija

Fax: 3850125235325325352
Tel 001111111111111
Komentar:

r

Owo je testni faks éija je namjena prikazivanje izgleda naslovaice.

Naslovnica jo opcionalna dodatna stranica koja sadrfi dodatne informacijc o faksu i nijc obavezna.
Naslovnica se moze primijeniti za dodavanje dodatnih komentara kao 5to su primatelj faksa ili
moéZc sluZiti za slanjc dodatnih obavijesti primatclju faksa.

L A

r

Datum slanja: 17.06.2016.
Vrijeme slanja: 21:37:05
Broj stranica za prijenos: 1

Faks mozete poslati mozete poslati odabirom opcije "Posalji". Sustav ¢e vas nakon
toga prebaciti na stranicu "Za slanje" na kojoj mozete pratiti tijek slanja faksa,
obrisati faks, ponistiti slanje ili pogledati izgled faksa.



Primljeno - Primljeni faksovi

Za pregled primljenih faksova odaberite opciju "Primljeno" u navigacijskom
izborniku. Svaki primljeni faks automatizmom se Salje na sve e-mail adrese korisnika
koji koriste broj telefaksa u obliku pdf dokumenta.

A1 Fax2Mail = AMTestt @ O

m PRIMLJENI FAKSOVI Opcije _} * PREUZMI 4« ODGOVORI » PROSLIJEDI 8 ARHIVIRAJ ¥ OBRISI
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| From 38515560006 (by Fax.hr) Non 18 Nov 2019 04:19:38 PH CET

Popis primljenih faksova

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

Pregled primljenih

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
faksova

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

Popis primljenih faksova - nalazi se s lijeve strane sucelja.

Iznad liste primljenih faksova nalaze se:

Pretrazivac - omogucuje pretrazivanje primljenih faksova.

Brisanje faksova - omogucuje brisanje odabranih faksova (odlaze u mapu
"Obrisano").

Predaj po - omoguéuje pregled faksova prema vremenu primitka, nazivu posiljatelja,
broju posiljatelja ili broju primatelja.

PRIMLJENI FAKSOVI

Salje:
=

Prima
Poredaj po

Dodai novi koniakt WVremenu primitka
015560006 Nazivu posiljatelja
38515560006 by fax. : o 2

Broju pogiljatelja
Crodaj novi kontakd
015560006

38515560006 by fax.

Broju primatelja



Pregled primljenih fakseva - nalazi se u srediSnjem dijelu sucelja.
Unutar preglednika omoguéene su opcije rotacije, preuzimanja i ispisa faksa.

Frimijeno: 18.11.2019 u 16:19

Omogucene su i opcije prilagodbe, uvecanja i smanjenja prikaza faksa.

Opcije - manipulacije faksovima nalaze se u gornjem desnom dijelu sucelja kaoi na
ikonama unutar popisa faksova.

AlTestt @ &

Opcije * 3 PREUZMI + ODGOVORI =®» PROSLIJEDI ARHIVIRAJ B OBRISI

QO PIIIUU LT UY idss
Dodaj novi kentakd

[ | 015560006 19 11.2019 01:03
38515560006 by fax.

Dodaj novi kontakt
|: 015560006
38515560006 by fax.

« » 8 0N
19.11.2018 01:03

NICE

Dodaj novi kontaki

[ | 015560017 19 11.2019 01:02

Popis i funkcije opcija:

Preuzmi - omogucuje preuzimanje faksa u obliku dokumenta u pdf formatu.
Odgovori - omogucuje slanje novog faksa posiljatelju.

Proslijedi - omoguéuje prosljedivanje faksa na jedan ili vise brojeva.
Arhiva - arhivira primljeni faks (odlazi u mapu "Arhiva").

Obrisi - briSe primljeni faks (odlazi u mapu "Obrisano").
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Za slanje - Red slanja faksa

Nakon sto posaljete faks primatelju, on se jo$ neko vrijeme nalazi u redu za slanje.
Sustav vas nakon slanja faksa automatski prebacuje na ovu stranicu. Ovdje mozete
vidjeti u kojem se statusu nalaze poslani faksovi. Ako je primatelj zauzet ili ako je
doslo do greske pri slanju, ovdje mozete vidjeti status u kojem se poslani faks nalazi.
Ako zelite sami provjeriti faksove koji se nalaze u redu za slanje odaberite opciju "Za
slanje" u Navigacijskom izborniku. Nakon toga prikazat ¢e se stranica faksova koji su
u redu za slanje.

Ako sustav nije uspjesno poslao faks iz prvog pokusaja ponovit ée slanje ukupno 3
puta (status faksa ¢e biti "Slanje"). Ako je faks uspjesno poslan primatelju
automatizmom ée biti premjesten u mapu "Poslano”. U slucaju da iz nekog razloga
faks nije uspjesno poslan (tehnicke poteskoce prilikom slanja, zauzet broj primatelja,
nepostojanje signala faks uredaja na strani primatelja...) ostat ¢e u mapi "Za slanje"
(status faksa ¢ée biti "Neuspje$no poslano"). NeuspjeSno poslani faks moze se
ponovno poslati odabirom opcije "Ponovno posalji".

Bilo da je slanje faksa uspjesno ili neuspjesno, svi korisnici broja posiljatelja dobiti
¢e obavijesnu e-mail poruku na pohranjenu e-mail adresu korisnika o uspjesnom ili
neuspjesnom slanju faksa.

A1 Fax2Mail AMTestt @ O
m FAKSOVI U REDU SLANJA Opcije _> * PREUZMI © PREKINI SLANJE ¥ OBRISI
FAKSOVI PretraZivanje. a 562 g B

Primijeno Prima: Opcije
| zastne 015560017 Dodano: 19.11.2019 u 02:18
Filter

Posiano =

Obrisano Dodaj novi kontak vz on
Arhiva 7] 015560017 191120190218
Novo

KONTAKTI

191120190218
Sianje

BROJEVI
01562 5829

01562 5569

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
16112019 17:25 TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
Neuspjeéno posiano

BESPLATNE STRANICE

Slanje: 79 [ o162 i TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

Primanje: 77 Neuspiegno posiano
ARHIVA ] 015560006

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

16.11.2019 16:56

Neuspjecno posiano
Siobodno 2000 od 2000 MB TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

Popis faksova u
redu za slanje

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

Pregled fakscn_ra Ul é TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
redu za slanje

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

Popis faksova u redu za slanje- nalazi se s lijeve strane sucelja.

Iznad popisa faksova u redu za slanje nalaze se:

Pretrazivac - omogucuje pretrazivanje faksova u redu za slanje.

Brisanje faksova - omogucuje brisanje odabranih faksova (odlaze u mapu
"Obrisano").
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Filter - omoguéuje pregled faksova prema statusu (u redu slanja, neuspje$no
poslani...) te sortiranje prema vremenu primitka, nazivu posiljatelja, broju
posiljatelja ili broju primatelja.

FAKSOVI U REDU SLANJA

Q 115625829 A1 Test
Prima:

Dodaj novi kontakt PrikaZi sve
015625829 1611
Neuspjes

015625829

PrikaZi faksove u redu slanja
PrikaZi neuspje3no poslane faksove
PrikaZi faksove koji se Salju
Poredaj po b Vremenu slanja

Dodaj novi koniaki
015625569 1611,
Neuspjes
Dodaj novi kontakt Nazivu posiljatelja

015560006 16.11.2019 16:56
Neuspjesno poslano

Broju posiljatelja
Broju primatelja

Pregled faksova u redu slanja - nalazi se u srediSnjem dijelu sucelja.
Unutar preglednika omoguéene su opcije rotacije, preuzimanja i ispisa faksa.
Primljeno: 18.11.2019 u 16:19

Omogucene su i opcije prilagodbe, uvec¢anja i smanjenja prikaza faksa.

Opcije - manipulacije faksovima u redu za slanje nalaze se u gornjem desnom dijelu
sucelja kao i na ikonama unutar popisa faksova.

AlTest1 @ O

Opcije _> ¥ PREUZMI € PREKINI SLANJE B OBRISI
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L |
Dodaj novi koniakd

1 015560017

Dodaj novi koniaki

Popis i funkcije opcija:
Ponovno posalji - omogucuje ponovno slanje neuspjes$no poslanog faksa.

Preuzmi - omoguéuje preuzimanje faksa u obliku dokumenta u pdf formatu.
Prekini slanje - prekida slanje faksa u tijeku.

Obrisi - briSe primljeni faks (odlazi u mapu "Obrisano").

Statusna traka faksa u redu slanja u realnom vremenu opisuje status faksa u redu za
slanje (obrada, novo, slanje, neuspje$no poslano...)

Poslano - Poslani faksovi

Za pregled poslanih faksova odaberite opciju "Poslano” u navigacijskom izborniku.

A1 Fax2Mail S

m POSLANI FAKSOVI Opcije ﬁ ¥ PREUZMI B POTVRDA

AMTest1 @ O

= PROSLIJEDI 8 ARHIVIRAJ ¥ OBRISI
EAK=OVI PretraZivanje. Q 62562
Primijeno Prima: Opcije
Za sianje 015560017 38515560017 by fax. Poslano: 19.11.2019 u 03:14
7
| Posiano [} Poreda) po
e R G (o0 Microsoft Word - Test - fax.docx
Ativa ] 015560017 191120190314
38515560017 by fax.
KONTAKTI
Dodsj no
[] 015560017
BROJEVI [} 19.11201003:11
38515560017 by fax.
015625829
| = Dods o TESTTESTTEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
D962 2069 [] 01560017 T 0a5 TESTTEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
38515560017 by fax.
BESPLATNE STRANICE
Doda no
Stanje: 72 [ orsssoon? s TEST TESTTEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
Primanje: 77 38515560017 by fax.
Dodai novi konta TEST TESTTEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
ARHIVA [] 015560017

18112019 16:19
38515560017 by fax.
Slobodno 2000 od 2000 MB

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
| TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

Popis poslanih
faksova

Pregled poslanih
faksova ﬁ

Popis poslanih faksova - nalazi se s lijeve strane sucelja.
Iznad popisa primljenih faksova nalaze se:
Pretraziva¢ - omogucuje pretrazivanje poslanih faksova.

Brisanje faksova - omogucuje brisanje odabranih faksova (odlaze u mapu
"Obrisano").
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Predaj po - omogudéuje pregled faksova prema vremenu slanja, nazivu posiljatelja,
broju posiljatelja i broju primatelja.

POSLANI FAKSOVI

i _-'|':.

Dodaj novi kontaki Vremenu slanja
015560017
38515560017 by fax.

Nazivu posiljatelja

Broju posiljatelja
Dodaj novi kontakt

015560017
38515560017 by fax.

Broju primatelja

Pregled poslanih faksova - nalazi se u srediSnjem dijelu sucelja.
Unutar preglednika omoguéene su opcije rotacije, preuzimanja i ispisa faksa.

Primljeno: 18.11.2019 u 16:19

Omogucene su i opcije prilagodbe, uvec¢anja i smanjenja prikaza faksa.

Opcije - manipulacije poslanim faksovima nalaze se u gornjem desnom dijelu
sucelja kao i na ikonama unutar popisa faksova.



AMTest1 @ 6O

Opcije _> 3 PREUZMI E POTVRDA = PROSLIJEDI © ARHIVIRAJ B OERISI

Diodal novi koniakt

| | 015560017
38515560017 by fax.

Doda) novi kontakt

|| 015560017 19.11.2019 03:11
38515560017 by fax.

Minrtai e lennd okd

Popis i funkcije opcija:

Preuzmi - omogucuje preuzimanje faksa u obliku dokumenta u pdf formatu.
Potvrda - omoguéuje pregled, ispis i spremanje potvrde o slanju u pdf formatu.
Proslijedi - omoguéuje prosljedivanje faksa na jedan ili vise brojeva.

Arhiva - arhivira primljeni faks (odlazi u mapu "Arhiva").

Obrisi - briSe primljeni faks (odlazi u mapu "Obrisano").

Obrisano - Obrisani faksovi

Za pregled obrisanih faksova odaberite opciju "Obrisano" u navigacijskom izborniku.
Na ovoj stranici nalaze se svi primljeni i poslani faksovi koje ste obrisali. Svi
primljeni i poslani faksovi koje niste arhivirali nakon 60 dana automatizmom prelaze
u mapu "Obrisano". Obrisani faksovi narednih 30 dana ¢uvaju se u mapi "Obrisano”,
a zatim se trajno brisu iz sustava ako u meduvremenu nisu arhivirani.

Al Faevail I

POSALJI

FAKSOVI
Primijeno
Zzaslane
Posiano

| obrisano
Athiva

KONTAKTI

BROJEVI
01562 5829
| 015625569
BESPLATNE STRANICE
Sarie: 72
Primanje: 77

ARHIVA

Slobodno 2000 od 2000 MB

OBRISANI FAKSOVI

Pretrazivanje.

O

Dodaj novi kontakt
[ ] 015560017
38515560017 by fax.

Dodaj novi kontakt
[] 015560006
38515560006 by fax.

Dodaj novi kontakt

[] 015560006
38515560006 by fax.
Dodaj novi kontakt

[] 015560017
38515560017 by fax.
Dodaj novi kontakt

[] 015560006
38515560006 by fax.
Dodaj novi kontakt

[] 015560006

|
38515560006 by fax.

Popis obrisanih
faksova

Pregled obrisanih

faksova

AlTest1 @ O

Opcije q % PREUZMI » PROSLIJEDI (3 ARHIVIRAJ ¥ OBRISI

Sale
015560017 38515560017 by fax

Opcije
Primijeno: 19.11.2019 u 01:04
Filter

19112019 01:04
Primieno

19112019 01:03

Primjeno

TEST TESTTEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

19112019 01:03 TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
Frimjeno

i TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
Primjeno

TEST TESTTEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

19112019 00:02
Primjeno

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

19112019 00:01
Frimieno

TEST TESTTEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TESTTEST TEST TEST TEST TEST

19.11.2019 00:00

Primjeno

—
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Popis obrisanih faksova - nalazi se s lijeve strane sucelja.

Iznad popisa obrisanih faksova nalaze se:

Pretrazivac - koji omogucuje pretrazivanje obrisanih faksova.

Brisanje faksova - omogucuje trajno brisanje odabranih faksova (brisu se iz sustava).
Filter - omogucuje pregled obrisanih faksova prema statusu (primljeni, poslani ili
neuspjesno poslani) te sortiranje prema vremenu primitka, nazivu posiljatelja, broju
posiljatelja ili broju primatelja.

OBRISANI FAKSOVI

a Salje:
@ 015560017 38515550017 by fax.

Dodaj novi koniaki Prikazi primljeﬁe

015560017 { -
1911 prikaZi poslane
38515560017 by fax.

From 38515°%

PrikaZi neuspje3no poslane faksove

Dodaj novi kontakt
015560006 19,91
38515560006 by fax. Primijeno

Poredaj po b Poredaj po viemenu
Nazivu posiljatelja
Dodaj novi kontaki Broju posiljatelja TE:
015560008 19.11.2019 01:03
32515560006 by fax. Primijzna

Broju primatelja TE!

Pregled obrisanih faksova - nalazi se u srediSnjem dijelu sucelja.
Unutar preglednika omoguéene su opcije rotacije, preuzimanja i ispisa faksa.
Primijeno: 18.11.2019 u 16:19

Omogucene su i opcije prilagodbe, uvecanja i smanjenja prikaza faksa.

16



Opcije - manipulacije obrisanim faksovima nalaze se u gornjem desnom dijelu
sucelja kao i na ikonama unutar popisa faksova.

AMTest1 @ O

Opcije —> 3 PREUZMI ®» PROSLIJEDI B ARHIVIRAJ ¥ oBRISI

Dodal novi kontaki

[ 015560017 AT20T001:04
38515560017 by fax. Primljeno
Doda] novi koniaki

j ' 015560006 19.11.2019 01:03
38515560006 by fax. Primligno

Popis i funkcije opcija:

Preuzmi - omoguéuje preuzimanje faksa u obliku dokumenta u pdf formatu.
Proslijedi - omoguéuje prosljedivanje faksa na jedan ili vise brojeva.
Arhiva - arhivira obrisani faks (odlazi u mapu "Arhiva").

Obrisi - trajno briSe primljeni faks (brise se iz sustava).

Arhiva - Arhivirani faksovi

Za pregled arhiviranih faksova odaberite opciju "Arhiva" u navigacijskom izborniku.
PozZeljno je da sve faksove (primljene ili poslane) koje Zelite trajno sacuvati
arhivirate. Svi primljeni ili poslani faksovi nakon 60 dana od primitka/slanja
automatizmom odlaze u mapu "Obrisano". Nakon narednih 30 dana trajno se brisu iz
sustava. Arhivirani faks premjesta se sa stranice "Primljeno", "Poslano" ili "Obrisano"
u stranicu "Arhiva" i trajno se pohranjuje. Maksimalni kapacitet prostor za pohranu
iznosi 2000 MB po korisnickom broju faksa.
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Al Faemail I MTestt @ ©

Opcije ﬁ % PREUZMI & POTVRDA =» PROSLIJEDI ¥ oBRISI

Salje
FAKSOVI PretraZivanje. 2 15625629 A1 Test
Primijeno Prima: Opcije
Za slanje 015560017 38515560017 by fax. Poslano: 19.11.2019 u 03:14
Posiano o FHler
s e —— Microsoft Word - Test - fax.docx
| amva ] 015560017 19.11.20190314
38515560017 by fax. Poslano
KONTAKTI

Dodaj novi kontakt
[] 015560017 191120190218
38515560017 by fax Posiano

BROJEVI
| o15625828 =
Dodsi nowi kontaid
55
01562 5569 [] 015560017 18.112019 16:18
38515550017 by fax. Posiano

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST
TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

BESPLATNE STRANICE

'Dodsj novi kontakt

Slanje: 72 [] 018560017 18112019 16:18

Primanje: 77 38515560017 by fax Primieno

‘Dodaj nowi kontakt

ARHIVA [] 015560006 18112019 16:17
38515560006 by fax Primjeno

Slobodno 1999.94 00 2000 MB ‘TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

| TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

Popis arhiviranih
faksova

Pregled arhiviranih
faksova ﬁ

Popis arhiviranih faksova - nalazi se s lijeve strane sucelja.

Iznad popisa obrisanih faksova nalaze se:

Pretraziva¢ - omogucuje pretrazivanje arhiviranih faksova.

Brisanje faksova - omogucuje brisanje odabranih faksova (odlaze u mapu
"Obrisano").

Filter - omogucuje pregled obrisanih faksova prema statusu (svi, primljeni, poslani ili
obrisani) te sortiranje prema vremenu primitka, nazivu posiljatelja, broju posiljatelja

ili broju primatelja.

ARHIVA

Q 015625829 A1 Tesil
Erima:

Cioda) novi kontakd Prikazi sve
015560017 1911
38515560017 by fax.

PrikaZi primijene
- PrikaZi poslane
Dodaj novi koniaki

015560017 19114
38515560017 by fax. Poslano

Poredaj po b Poredaj po vremenu

Mazivu posiljatelja

Broju po3iljatelja

Dodaj novi koniaki

015560017 18.11.2019 16:18
38515560017 by fax. Poslano

Broju primatelja

015560017 38515560017 by fa
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Pregled arhiviranih faksova - nalazi se u sredisnjem dijelu sucelja.
Unutar preglednika omoguéene su opcije rotacije, preuzimanja i ispisa faksa.
Primijeno: 18.11.2019 u 16:19

Omogucene su i opcije prilagodbe, uvec¢anja i smanjenja prikaza faksa.

Opcije - manipulacije arhiviranim faksovima nalaze se u gornjem desnom dijelu
sucelja kao i na ikonama unutar popisa faksova.

AMMTest1 @ O

Opcije _> & PREUZMI E POTVRDA = PROSLIJEDI B OBRISI

Dodaj novi kontakl

[ | 015560017 1 14

N 38515560017 by fax. Poslano
Dodaj novi kontakt

[_ | 015560017 19.11.2019 02:18
38515560017 by fax. Poslano

B T B e

Popis i funkcije opcija:

Preuzmi - omoguéuje preuzimanje faksa u obliku dokumenta u pdf formatu.
Potvrda - omogucuje pregled, ispis i spremanje potvrde o uspjesno poslanom faksu
(u pdf formatu).

Obrisi - trajno briSe arhivirani faks (briSe se iz sustava).

Proslijedi - omogucuje prosljedivanje arhiviranog faksa novom primatelju
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Kontakti - Imenik kontakata

Kako biste pristupili stranici s kontaktima potrebno je odabrati opciju "Kontakti" u
navigacijskom izborniku. Primatelje kojima c¢esto Saljete faksove mozete pohraniti u
imenik kontakata, tako da ne morate svaki put upisivati njihove brojeve faksa.
Prilikom slanja novog faksa sustav ¢e vam automatizmom ponuditi kontakte
spremljene u imeniku. Isto tako, pretrazivanje faksova je lakSe ako ih mozete
pretrazivati i po imenu ili nazivu tvrtke koje imaju kontakti.

A1 F
==

FAKSOVI
Primijeno
Za slanje
Poslano
Obrisano
Athiva

| konTakn

BROJEVI
015625829
015625569
BESPLATNE STRANICE
Slanje: 72
Primanje: 77

ARHIVA

KONTAKTI

Pretrazivanje

AMTest1 @ O

Opcije q POSALJI FAKS [ PRIKAZI FAKSOVE 7/ 1ZMJENI W OBRISI

q  Demodo.o.

015555555

DEMOD.OO. oo

015555555 015555555

g. Demo, Demo d.0.0., Negdje 56
DEM02 D.0.0.

01666666

0. Demo 2, Demo 2 d.0.0., Igdje 87

f

Popis kontakata

Naslovnica ~
g. Demo
Demo d.0.0.

Negdje 56

Pregled odabranog
kontakta >

Siobodno 1999.94 0d 2000 MB

Popis kontakata - nalazi se s lijeve strane sucelja.

Iznad popisa kontakata nalaze se:

Pretraziva¢ - omogucuje pretrazivanje kontakata.

Brisanje kontakata - omogucuje brisanje odabranih kontakata.
Dodaj - omoguéuje dodavanje novog kontakta.

KONTAKTI

01555
DEMO D.O.0O. Odabran
015555555 01555
0. Demo, Demo d.0.0., Negdje 56
DEMO 2 D.0.0.
01666666 Na

g. Demo 2 , Demoa 2 d.o.c., lgdje 87
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Odabirom opcije "Dodaj" otvara se stranica za unos podataka novog kontakta.

NOVI KONTAKT

Naz
Q DEMO 3 D00

012226655 @ 023541236 @

12226655 -
Naslovnica ~
aetko
Drsl*c doo

Ukljui naslovnicu kod sianja faksa

Odustani

Prilikom kreiranja novog kontakta potrebno je unijeti podatke kao $to su naziv,
telefaks brojevi i odabrati jedan broj (ako ih kontakt ima viSe) koji ¢e biti primaran za
slanje. Mogucde je za korisnika unaprijed ispuniti dodatnu naslovnu stranicu
(primatelj, tvrtka i adresa) i odabirom kvacice ukljuciti moguénost automatskog
slanja naslovnice.

Pregled kontakta - nalazi se u srediSnjem dijelu sucelja.

Demo 2 d.o.o.

01666666 € 015536294 @ 024569877 @

dabrani bro)

01666666 -
Naslovnica ~
g ;D&mu 2
Se;o 2d.oo

Igdje 87

UKljuéi naslovnicu kod slanja faksa

m Daustan!

Vidljivi su svi podaci vezani uz odabrani kontakt. Podatke o kontaktu moguce je
izmijeniti odabirom opcije "Izmijeni".
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Opcije - manipulacije kontaktima nalaze se u gornjem desnom dijelu sucelja kao i
na ikonama unutar liste kontakata.

ATest1 @ O

Opcije _> EQ POSALJI FAKS [ PRIKAZI FAKSOVE /# 1ZMJENI § OBRIEI

DEMO D.O.O0. 1

| | 015555555
g. Demo, Demo d.o.0. 1, Negdje 56
DEMO 2 D.0.0.

Popis i funkcije opcija:

Posalji faks - omogucduje slanje faksa odabranom kontaktu.

Prikazi faksove - omogucuje prikaz svih faksova odabranog kontakta.
[zmijeni - omoguéuje izmjenu podataka o kontaktu.

Obrisi - trajno brise kontakt.

UI!F (FO0G 18.11.2019 16:16

38515560006 by fax.

Dodaj novi kontakt - ova opcija omogucena je na svim stranicama (poslano,

primljeno, za slanje, obrisano, arhiva i kontakti). Odabir opcije omogucava kreiranje

novog kontakta koristeéi navedeni broj telefaksa.
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Informacije o usluzi

U donjem lijevom uglu sucelja nalaze se informacije o trenutnom kapacitetu vase
usluge.

BESPLATNE STRANMICE
Slanje: 82
Frimanje: 96

ARHIVA

Siobodno 2000 od 2000 ME

Besplatne stranice - prikazuju preostali broj besplatnih stranica za slanje i primanje
u tekuéem razdoblju. Po isteku razdoblja broj besplatnih stranica vra¢a se na
pocetne postavke paketa.

Arhiva - prikazuje ukupni kapacitet arhive (2000 MB po korisni¢kom broju) i njenu
trenutnu iskoristenost.
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Administratorsko podesavanje Fax2Mail
usluge putem web sucelja

Samo administrator usluge u administratorskom korisnickom sucelju ima moguénost
kreiranja, mijenjanja, uklanjanja odnosno administriranja korisnika te dodjeljivanja
brojeva.

Brojevi - Upravljanje brojevima

KONTAKTI

BROJEVI
01 562 5829
01 562 5569

001 993 9889
001 999 9893

Kako biste mogli zapoceti koristiti uslugu potrebno je u meniju "Brojevi" odabrati
broj faksa koji zelite koristiti. Ako korisnik nema dodijeljeni aktivan broj, usluga je
neaktivna. Ovu moguénost ima samo administrator sustava u administratorskom
sucelju. Sustav vam omogucuje koristenje viSe brojeva faksa s kojih mozete slati ili
na koje mozete primati faksove (ako su vam dodijeljeni unutar paketa). Brojevi mogu
pripadati odredenim korisnicima ili se mogu dijeliti izmedu nekoliko korisnika.
Korisnik ima moguc¢nost raspodjele i koristenja brojeva po zelji.

001 999 9689

PretraZivanje .. Q
dentifikator posiliatela

001 999 9889 @ A1 Test1-1-3

Al Testt Primatell ohaviiesti o primijenim faksavima

fax2maildemo@al.hr,demo@demo.hr
001 999 9893

fax2maildemo@ai.hr,demo@demo.hr

Popis brojeva - nalazi se s lijeve strane sucelja dok se podaci o odabranom broju
nalaze na desnoj strani sucelja.

Iznad popisa aktivnih brojeva faksova nalaze se pretrazivac koji omogucuje
pretrazivanje aktivnih brojeva.
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Opcije - manipulacije brojevima nalaze se u gornjem desnom i gornjem lijevom
dijelu sucelja kao i na ikoni unutar popisa brojeva.

Popis i funkcije opcija:

Izmijeni - omogucuje administratoru izmjenu podataka aktivnog broja.

Dodaj - omoguéuje administratoru dodavanje novog broja (ako njegov paket
omogucuje koristenje viSe brojeva).

Opcija "[zmijeni" sadrzi:

Broj - broj faksa u el64 formatu na koji se izmjena odnosi (neaktivno polje)
Identifikator posiljatelja - omoguéuje izmjenu naziva korisnika broja (nalazi se u
gornjem desnom dijelu sucelja (Al Testl).

AMTestt1 @ 6

Primatelj obavijesti o primljenim faksovima - omogucuje upis e-mail adresa koje ¢e
dobivati obavijesti E-mailom o svim uspjes$no ili neuspje$no poslanim faksovima sa
zadanog broja. Broj E-mail adresa je neogranicen.

Odabirom opcije "Dodaj" otvara se novi prozor koji omogucuje dodavanje novog broj
faksa (ako je omoguceno korisnickim paketom). Prilikom prve prijava potrebno je
odabrati broj telefaksa iz padajuéeg menija (i potvrditi odabir opcijom "Dodaj")
kako bi usluga postala aktivna.

Opcija "Dodaj" sadrzi:

Broj - opcija omogucuje odabir ponudenog broja iz padaju¢eg menija.

Identifikator posiljatelja - omogucuje upis naziva posiljatelja (nalazi se u gornjem
desnom dijelu sucelja (Al Testl).

Primatelj obavijesti o primljenim faksovima - omogucuje upis jedne ili viSe e-mail
adresa koje ¢e E-mailom dobivati obavijesti o svim uspjes$no ili neuspjesno poslanim
faksovima zadanog broja. Broj E-mail adresa je neogranicen.

NOVI EROJ

Broj * v < Odabir broja
oie je obavezno iz padajuceg menija

fax2maildemo@ai.hr €

Dodavanje novog broja potvrduje se odabirom opcije "Dodaj" u donjem desnom
dijelu sucelja.
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Ako korisnik ima viSe od jednog faks broja na raspolaganju, u Navigacijskom meniju
moze odabrati broj telefaksa koji trenutno zeli koristiti.

Gz Doxdaj novi konlakt

Arhiva [ | 015560006
38515560006 by fax.
Dodaj.novi kontakl

[ ] 015560006
38515560006 by fax.

BROJEVI
01 562 5829
01 562 5569

Dodaj novi kontakt
[ ] 015580006

38515560006 by fax.
BESPLATNE STRANICE

Slanje: 72
Primanje: 77

Korisnici - Upravljanje korisnicima

Samo administrator usluge u administratorskom korisnickom sucelju ima moguénost
kreiranja, mijenjanja, uklanjanja odnosno administriranja korisnika.

A1 F AMTestt @ O
m KORISNICI Opcije ﬁ Y PRIKAZIFAKSOVE  /° IZMJENI ¥ OBRISI
FAKsOVI - q  Netko ltkic

Pretrazivanje.
Primijeno
Za slanje B
ibusam@tvrtka.nr
Poslano A1KORISNIK TEST! 2
Obrisano t1@chaoshr ek me
Ativa 01 562 5620,01 562 5569 Ibusii2s7
NETKO ITKIC
KONTAKTI ibusam@tvrtia hr S
R 01562 5829,01 562 5569
BROJEVI
01562 5829
2 59
‘@
BEspeATHE STRANICE
Stne 72 Popis potkorisnika Pregled potkorisnika
Primarje: 77

ARHIVA

Siobodno 1999.94 0d 2000 MB

Popis korisnika - nalazi se s lijeve strane sucelja.

Iznad popisa korisnika nalaze se:

Pretraziva¢ - omogucuje pretrazivanje korisnika.

Dodaj - omoguéuje administratoru dodavanje novog korisnika.

KORISNICI

A1 KORISNIK TEST1
t1@chaos.hr

01 562 5829,01 562 5569
NETKO ITKIC
ibusam@tvrika.hr

01 562 5829,01 562 5569
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Klikom na opciju "Dodaj" otvara se dijaloski okvir za unos podataka novog korisnika.

DODAJ KORISNIKA

Itko

Netko

E-mai
netko@ivrika.hr

Kowtsrilcin fme

TesiNetko321

015625629 @ 01562 5569 €

Prilikom kreiranja novog korisnika potrebno je unijeti podatke: ime, prezime, e-mail
adresu, korisnicko ime, lozinku i dodijeliti brojeve telefaksa novom korisniku.

Pregled korisnika - nalazi se u sredi$njem dijelu sucelja.

Ime | Prezime

Q, MNetko Itkic

E-ral

ibusam@tvrika. hr

Konsmcko ime

Ibusii2s7

Brojev

01 562 5829,01 562 5569

Opcije - manipulacije korisnicima nalaze se u gornjem desnom dijelu sucelja kao i
na ikonama unutar popisa korisnika.

AMTest1 @ ©O

Opcije _> [ PRIKAZI FAKSOVE / 1ZMJENI § OBRISI

- g e e

01 562 5829,01 562 5569
NETKO ITKIC 8 / 8

ibusami@tvrika.hr
01 562 5829,01 562 5569
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Popis i funkcije opcija:

Prikazi faksove - omogucuje prikaz svih faksova zadanog korisnika.
[zmijeni - omoguduje izmjene podataka korisnika (uklju¢ujucu lozinku).
Obrisi - trajno brise korisnika.

Navigacija postavki profila i pomo¢

= AMTesti @ O

S lijeve strane sucelja nalazi se opcija sakrij/prikazi izbornik (navigaciju faks usluge i
informacije o usluzi)

ATest1 @ 6O

Profil

MJENI lzmjena lozinke

Odjava

S desne strane sucelja nalazi se ime tvrtke/korisnika i dvije opcije
Prva opcija sadrzi:

Profil
PROFIL

ime | Prezime
Mij Ljubic
E-mai

fax2maildemo@al.hr

KorisniEko me

attest1admin

Brojey

368515625829, 38515625569

abyand Droj

36519625829

Prikazuje osnovne podatke o korisniku: Ime, Prezime, E-mail adresu, korisni¢ko ime,
brojeve koje korisnik koristi uklju¢ujudi i primarni broj faksa.
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Izmjena lozinke

Kako biste promijenili lozinku potrebno je upisati postoje¢u, odabrati novu, potvrditi

novu lozinku i odabrati opciju "lzmijeni".
IZMJENA LOZINKE

Postojeca lozinka *

Potvrda lozinke *

m QUUStaHi

Odjava

Ako se zZelite odjaviti sa sustava potrebno je odabrati opciju "Odjava"

Pomo¢é

AlTest1 @ B

Korisnicki priruénik

Pomo¢ sadrzi opciju:

Korisnicki priruénik - odabirom opcije preuzimate korisnic¢ki priru¢nik u pdf

formatu.
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Al zadrzava pravo promjene
informacija navedenih u brosuri

Al Hrvatska d.o.o.
Vrtni put 1, HR-10000 Zagreb

Vise informacija na Al.hr
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